
行政处罚案件单位负责人

集体讨论笔录
案由： 当事人：

时间： 年 月 日 时 分至 时 分

地点：

集体讨论原因：

主持人： 职务： 记录人： 职务：

参加人及职务：

列席人及职务：

案件承办人汇报案件情况：

听证主持人汇报听证情况（可选）：

参加讨论人员意见和理由：

结论性意见：

出席人员签名：

年 月 日
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